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UNIVERSIDAD

SEL

REGLAMENTO OPERATIVO DE GRADUACION Y TITULACION

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1°: Definicidn y Alcances.-

El presente Reglamento norma todo lo concerniente a los actos, requisitos y procedimientos
especificos sobre el otorgamiento del Grado Académico de Bachiller y Titulo Profesional en las
distintas Carreras Profesionales que ofrece la Universidad Seminario Evangélico de Lima. Para
referirse en abreviatura y se utilice la frase “Universidad” debera entenderse que esta referida
a la Universidad Seminario Evangélico de Lima, “Escuela”, a cualquiera de las Escuelas
profesionales que forman la Universidad.

Articulo 2°: Base Legal.- El presente Reglamento se sustenta en:

1. La Constitucién Politica del Peru.

2. La Ley Universitaria N° 30220.

3. Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos / RENATI- SUNEDU
4. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

5.- Ley General de Educacién N° 28044

6.- Decreto Supremo N° 012-2014- MINEDU que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones de SUNEDU.

7. Estatuto de la Universidad Seminario Evangélico de Lima.

CAPITULO Il
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
Articulo 3°: Naturaleza.-

El Grado Académico de Bachiller, expedido en Nombre de la Nacidn, acredita la eficiencia
académica que habilita al graduado para la continuacion de sus estudios en el nivel de Postgrado
y la obtencidn del correspondiente Titulo Profesional.

Articulo 4°: Requisitos- Para obtener el Grado Académico de Bachiller se requiere:
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a) Aprobacién de todas las asignaturas comprendidas en el Plan de Estudios del Curriculo de
la Carrera Profesional concluida por el aspirante en la Universidad Seminario Evangélico de
Lima.

b) Constancia de estar expedito.

c) Cumplir con los requisitos previstos en el Articulo 6° del presente Reglamento.

Articulo 5°: Constancia de estar expedito.- El Decano de cada Escuela revisara y verificara la
informacién de aquellos estudiantes que, segln la informacidn del Departamento de Admisién
y Registro Académico, han concluido sus estudios, y en el plazo de cinco (05) dias habiles
emitird, a pedido de parte, una constancia de que el alumno estd expedito para optar el Grado
de Bachiller.

Articulo 6°: Presentacion de documentos.- El graduando presentard en Mesa de Partes de la
Universidad Seminario Evangélico de Lima, la Carpeta de Bachillerato con los documentos
siguientes:

1.- Solicitud impresa por la Universidad para la tramitacion del Grado de Bachiller dirigida a la
Oficina de Grados y Titulos

2.- Fotocopia del recibo por Derecho de grado académico
3.-Certificado de estudios universitarios (originales) por 10 ciclos
4.-Constancia de no adeudos (biblioteca)

5.-Constancia de no adeudos (tesoreria)

6.- Constancia de Ingreso.

7.-Constancia de egreso

8.-Constancia de asistencia a 04 conferencias y/o talleres

9.-04 fotografias tamafio carnet a color con fondo blanco, formal
10.-04 fotografia tamafio pasaporte a color con fondo blanco, formal
11.- Resolucion que aprueba el trabajo de investigacién - Tesina

12.- Declaracion jurada de veracidad de la tramitacion

13.- Copia certificada de la partida de nacimiento

14.- Copia legalizada del documento de identidad (DNI)

15.- Certificado de estudios del idioma inglés (Nivel intermedio)

16.- Copia de Resolucion de convalidacion fedeteado (cuando corresponda)

17.- Tesis o tesina para aquellos estudiantes que ingresaron a la universidad en el semestre
2014 Il en adelante.

* El expediente de carpeta de bachiller, tiene una duracién de tres meses.

* El expediente sera presentado en original y 02 juegos de copia.
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Articulo 7°: Conformidad de Requisitos.- Registros Académicos verificara la conformidad de los
documentos presentados y los remitirda al Director de la Escuela profesional, visto la
conformidad de expediente , se aprobard, mediante Resolucién, el correspondiente Grado
Académico, remitiendo todo el expediente al Consejo Universitario para su otorgamiento.

Articulo 8°: Emision de Resolucion.- Otorgado el Grado de Bachiller por el Consejo
Universitario, la Secretaria General de la Universidad emitird la Resolucién correspondiente,
remitiendo copia de la misma a la Escuela Profesional y al interesado.

Articulo 9°: Entrega del Diploma.- El Diploma correspondiente al Grado Académico de Bachiller,
serd entregado al interesado después de haber sido Registrado en la Oficina de Grados y Titulos
de SUNEDU, luego se entregara al alumno su diploma registrado en la oficina de Secretaria
General de la Universidad, excepto cuando la cantidad de graduandos amerite una ceremonia
especial.

CAPITULO IlI
DEL TiTULO PROFESIONAL

Articulo 10°: Naturaleza.- El Titulo Profesional que confiere la Universidad en nombre de la
Nacidn habilita, autoriza para el ejercicio de las distintas profesiones que ésta ofrece en el
marco de la normatividad vigente y en uso de su autonomia.

Articulo 11°: Requisitos.- Para optar el Titulo Profesional se requiere haber obtenido el Grado
Académico de Bachiller y el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente
Reglamento.

Articulo 12°: Modalidades.- El Bachiller podrd optar el Titulo Profesional mediante la
modalidad siguiente:

1. La presentacion, sustentacién y aprobacién de una Tesis.

Articulo 13°: Presentacién de documentos.- El Bachiller, luego de aprobada la modalidad
previstas en el Articulo 12° de este Reglamento, para obtener el Titulo Profesional deberd
presentar, en Mesa de Partes de la universidad, los documentos siguientes :

1.- Solicitud impresa por la Universidad para la tramitacion del Titulo Profesional dirigida a la
Oficina de Grados y Titulos

2.- Fotocopia del recibo por derecho de Titulacién
3.-Constancia de no adeudos (biblioteca)

4.-Constancia de no adeudos (tesoreria)

5.- Constancia de expedito para optar el Titulo Profesional.
6.- Copia legalizada del documento de identidad (DNI)

7.- Record académico

8.-Copia autenticada de la resoluciéon de otorgamiento del grado de Bachiller (Secretaria
general)
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9.- Copia autenticada del Diploma del Grado académico de Bachiller (Secretaria general)
10.- Certificado de estudios del idioma inglés (Nivel avanzado)
11.- Resolucion de Tesis aprobada

12.-Carta del asesor aprobando el proyecto de tesis, dirigido al presidente de la comisién
permanente de Grados y Titulos

13.-04 fotografias tamafo pasaporte a color con fondo blanco, formal.
14.-Declaracion jurada de veracidad de la tramitacién

15.- Copia simple de la partida de nacimiento

16.- Constancia de précticas pre- profesionales.

15.- Copia de Resolucidn de convalidacion fedeteado (cuando corresponda)

16.- Tesis o tesina para aquellos estudiantes que ingresaron a la universidad en el semestre
2014 Il en adelante.

* El expediente de carpeta de Titulacion, tiene una duracidn de tres meses.
* El expediente sera presentado en original y 02 juegos de copia.

* El tiempo para sustentar su tesis luego de aprobado su proyecto de tesis es de 4 meses.

CAPITULO IV

PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION Y SUSTENTACION DE LA TESIS

Articulo 14°: Definicion.- La Tesis es el trabajo de investigacion individual dirigido a acreditar
qgue el Bachiller se encuentra en condiciones de plantear, investigar y resolver problemas
relevantes en el dmbito de su Carrera, a la luz del método cientifico y en concordancia con las
exigencias derivadas del quehacer profesional.

Articulo 15°: Plan de Tesis.- El Plan de Tesis es la guia de trabajo debidamente sustentada que
se presenta para la elaboracién de la investigacion, observando, por lo menos, los requisitos
siguientes:

1. Datos Informativos.- Debera consignarse el Titulo de la Tesis, datos personales del tesista,
se hard mencidn de la Facultad, Profesores Asesores, cronograma de desarrollo de la Tesis,
(fecha probable de inicio y finalizacién), presupuesto y fuentes de financiamiento.

2. Estructura del Plan de Tesis.- Deberd contener motivacidon y fundamentos, objetivos,
justificacién y formalizacién del problema (debiendo referir los conocimientos que lo
sustentan, asi como el ambito de extension o cobertura del problema), tipo de
investigacion, planteamiento de las hipdtesis, descripcion del método, técnicas y
materiales, dispersién tematica, resefia bibliografica segin el contenido del tema,
cronograma de ejecucion y, finalmente, presupuesto y financiamiento.
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Articulo 16°: Presentacién del Plan de Tesis.- El interesado presentard, en Mesa de Partes de la
Universidad Seminario Evangélico de Lima, una solicitud dirigida al Director del area de
Investigacion, requiriendo se apruebe su Plan de Tesis, se le declare expedito para desarrollarla
y se designe a su Asesor, adjuntando una constancia expedida por la Coordinacién Académica
de la Escuela Profesional de haber concluido en forma satisfactoria sus estudios académicos. En
la referida solicitud anexara la Carta de aceptacion del (de los) Profesor(es) Asesor propuesto(s),
haciendo mencién que asume(n) el asesoramiento dentro de su carga individual de trabajo o
como tarea voluntaria y de cooperacidn académica.

Articulo 17°: Verificacion.- La Coordinacion Académica verificara el cumplimiento de las
exigencias que reseia el articulo anterior, y emitird un informe indicando si el recurrente ha
cumplido con los requisitos exigidos; de lo contrario, enumerara las deficiencias y devolvera el
expediente al interesado para que subsane aquéllas en el menor plazo posible.

Articulo 18°: Aprobacién del Plan de Tesis.- Con el Informe Aprobatorio la Coordinacién
Académica, remitird el Plan de Tesis al Jefe de Investigacidn de la Escuela profesional, para que
lo evalle y emita un informe sobre su idoneidad. Con el informe aprobatorio del Jefe de la
Unidad de Investigacion, o de la Coordinacion Académica si no se contara con Unidad de
Investigacion, se remitira la solicitud, el Plan de Tesis y la propuesta de Asesor al Director de la
escuela profesional, quien expedird la Resolucion de aprobacién del Plan de Tesis, declarando
expedito al bachiller para desarrollarla, sefialando el tema escogido y el (los) asesor(es)
propuesto. En la parte resolutiva de la mencionada Resolucidn se ordenard inscribir el Plan de
Tesis y se hard mencién al periodo de vigencia y el término de caducidad del mismo.

Si el Informe del Jefe de la Unidad de Investigacién o del Secretario Académico no resultara
aprobatorio, se devolvera el Plan al Bachiller solicitante para que realice los ajustes que sean del
caso.

Articulo 19°: Desistimiento.- El Bachiller, podra, en cualquier momento y por una sola vez,
desistirse de la modalidad del protocolo establecido por la universidad para obtener el grado de
bachiller, con firma legalizada por Notario Publico o Fedatario de la Universidad. El desistimiento
sera aprobado mediante Resolucion del Director de Carrera Profesional, quedando expedito el
derecho del Bachiller para variar el protocolo establecido (tiempos, designacién de asesor de
tesis, otros casos establecidos en el protocolo para la obtencién del grado)

Articulo 20°: Registro.- La Facultad contara con un Libro para el Registro de los Planes de Tesis
para obtener el Titulo Profesional, debidamente autorizado por el Consejo Universitario El
Registro considerara los datos esenciales siguientes: nombres y apellidos del graduado, tema,
titulo de la Tesis, Profesor(es) Asesor(es), periodo considerado para el desarrollo de la Tesis, y
término de caducidad, considerando las prérrogas. Todos estos aspectos deberan ajustarse a lo
establecido en el presente reglamento.

Articulo 21°: Ejecucidn.- El Plan de Tesis se ejecutara observando las reglas siguientes:

1. Periodo.- El periodo de ejecucidn abarca un minimo de seis (06) meses y un maximo de un
afio. Por razones debidamente justificadas se puede prorrogar hasta seis (06) meses adicionales.

2. Prérroga.- La prérroga sera solicitada antes del vencimiento del periodo inicial. Esta solicitud
debera contener el informe justificatorio del (de los) Profesor(es) Asesor(es) con la expresa
mencidon de que el tema de la investigacidon conserva aun vigencia y que ella amerita la
prorroga.
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3. Caducidad.- El Plan de Tesis caducara si vencido el periodo maximo la Tesis no fuera
presentada, si no se tramitase la prérroga o si se venciera el periodo prorrogado. En estos casos
el Bachiller podra presentar un nuevo Plan de Tesis y acogerse a la sustentacidon para la
obtencidn de la titulacién regulada en el presente Reglamento, siempre que cumpla con los
requisitos establecidos segun corresponda en la oficina de Grados y Titulos.

Articulo 22°: De la Asesoria.- La asesoria que se preste al tesista se cumplird de acuerdo a las
reglas siguientes:

1. De la Seleccién.- A solicitud del Bachiller o por disposicién de la Escuela profesional, el (los)
Profesor(es) Asesor(es) asumen la tarea de orientar la programacion y la ejecucidon de la
investigacion materia de la Tesis. El Profesor(es) Asesor(es) es (son) el responsable, ante la
Escuela Profesional, del proceso de direccién de la Tesis. El (los) Asesor(es) deberd(n) ser un
Profesor Ordinario de la Escuela profesional. Los Profesores Ordinarios de cualquier otra
Facultad de la Universidad pueden ser designados Asesores de Tesis, siempre que tengan la
autorizacién de la Escuela profesional o asuman la tarea como cooperacién académica. Los
profesores contratados para tareas de investigacion y los Profesores Eméritos pueden ser
también Asesores de Tesis, debiendo incluirse las horas de asesoria como parte de su tarea
lectiva. Los profesores contratados para tareas de docencia pueden ser excepcionalmente
designados asesores de tesis a propuesta, debidamente propuesto por la Direccién Académica.

2. Funciones del Profesor Asesor.- El Profesor Asesor ejerce sus funciones sin menoscabar la
iniciativa del autor de la Tesis. Le corresponde:

a. Orientar al autor en el trabajo exploratorio para la identificacion de la problematica o de los
fundamentos de ésta.

b. Orientar al autor para que precise la problematica y formule la(s) hipdtesis indispensables
para el trabajo de investigacion.

c. Orientar al tesista en la busqueda de las bases tedricas del trabajo de investigacion y discutir
con éste la validez o idoneidad del material.

d. Supervisar y orientar el avance de la investigacion, de acuerdo al cronograma aprobado.
e. Cautelar la autoria y originalidad de la investigacion.

f. Expedir informes trimestrales a la Escuela profesional sobre el proceso de elaboracién de la
Tesis.

3. Del cambio de Asesor.- En caso de impedimento, cese o jubilacidon del Profesor Asesor, el
Bachiller presentara su solicitud proponiendo al nuevo Profesor Asesor, acompafiando la carta
de aceptacidn de éste.

Articulo 23°: Presentacion.- Concluida la elaboracién de la Tesis, el Bachiller presentara solicitud
dirigida al Director del Area de investigacidn requiriendo la designacién de Jurado Evaluador,
lugar, fecha y hora para la sustentacidon privada, adjuntando tres (03) ejemplares de la Tesis sin
empastar y observando las caracteristicas generales siguientes:

1. La Tesis serd presentada en Formato A-4, escrita a maquina, en computadora u otro medio
analogo, a doble espacio y con margenes adecuados.

2. El trabajo sera dividido en tres partes: Preliminares, Cuerpo y Anexos. Cada parte sera
enumerada conforme a las técnicas generalmente admitidas. Se incluira en los Preliminares el
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informe del Profesor Asesor sobre el cumplimiento del Plan de Trabajo y las limitaciones
confrontadas durante el desarrollo de su asesoria, segun las indicaciones previstas en el Articulo
22° de este Reglamento. En el Cuerpo debe incluirse los aspectos metodoldgicos que contenga
la motivacion, fundamentos, objetivos, problema (s) enfocado(s), hipdtesis, metodologia y
técnicas empleadas, estado de la cuestidn, evaluacion de los materiales o recursos bibliograficos
y limitaciones encontradas en el desarrollo de la investigacidn. Cada Escuela Profesional
desarrollard una Guia Metodoldgica especifica sobre el formato y presentacién del trabajo de
tesis, de acuerdo a las caracteristicas propias de las carreras profesionales que ofrece.

Articulo 24°: Del Jurado.- El Director de la Escuela Profesional, después de haber verificado el
cumplimiento de los requisitos pertinentes, emite una Resoluciéon designando al Jurado
Evaluador, el que estara integrado por tres (03) Profesores Ordinarios, dos (02) de los cuales
deben pertenecer al drea de la especialidad a la que corresponde la Tesis; lo preside el profesor
de mayor grado académico, categoria o antigliedad en la Universidad. El Jurado recibird los
ejemplares de la Tesis, programando, en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles, la
sustentacion privada de ésta, sesidn en la cual se hardn las observaciones y sugeriran las
correcciones que sean pertinentes. Es esta sesion debe participar el asesor o asesores en forma
obligatoria.

Articulo 25°: Abstencién del Jurado.- Cuando un miembro del Jurado se abstenga, solicite
licencia o ya no tenga condicién de docente en la Universidad, el Director de Escuela Profesional
mediante Resolucién, designara al miembro sustituto del Jurado.

Articulo 26°: Peticidon de Inhibicion del Jurado.- El Bachiller, dentro de las cuarenta y ocho (48)
horas posteriores a la designacidn de su Jurado, podra solicitar la inhibicion de alguno de sus
miembros, por causas debidamente fundamentadas. El propio Jurado resolvera en primera
instancia, ante cuya denegatoria procede la apelacion ante el Director de la Escuela Profesional,
quien en segunda y ultima instancia resolvera.

Articulo 27°: Dictamen Favorable.- Agotado el procedimiento sefialado en el Articulo 24° del
presente Reglamento, el interesado debera, en un plazo no mayor de treintas (30) dias habiles,
elaborar y presentar, a la Coordinacién Académica , una impresién final de la Tesis, en un
numero de cuatro (04) ejemplares, levantando las correcciones y sugerencias planteadas en la
sustentacion privada.

Articulo 28°: Programacion de la Sustentacion Publica.- La Secretaria Académica de la Facultad
sefialara lugar, dia habil y hora para el acto de sustentacién publica comunicando al interesado,
al asesor o asesores y a la comunidad universitaria de esta programacion. Si el Bachiller no
acude al acto de sustentacidn, éste sera postergado automaticamente por el plazo de treinta
(30) dias calendarios, salvo caso fortuito o de fuerza mayor debidamente acreditado, en cuyo
caso la Coordinacién Académica podra sefialar nuevo dia y hora, siempre y cuando la solicitud
de postergacion se presente dentro del tercer dia habil posterior a la fecha originalmente
programada para la sustentacion. El asesor o Asesores deben asistir obligatoriamente a esta
sustentacion publica.

Articulo 29°: Acto de Sustentacidn.- El acto de sustentacion es publico, y se desarrollard
dentro del campus universitario, en el dia programado y ante el Jurado en pleno. Si faltara uno
de los miembros del Jurado puede ser reemplazado por otro docente, aplicAndose a aquél la
sancion que corresponda de conformidad con la normatividad interna de la Universidad. El
Bachiller efectuara la sustentacién y defensa oral de su Tesis. Luego de la sustentacion, el Jurado
plantea las interrogantes que, sobre la Tesis, considere conveniente, las que deberan ser
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absueltas por el tesista. Las preguntas del Jurado deben estar referidas al desarrollo de la
temadtica planteada.

Articulo 30°: Calificacidn.- La calificacidn se realiza en acto privado; en dicho acto cada miembro
del Jurado emite su opinién debidamente fundamentada sobre la aprobacidén o desaprobacion
de la sustentacion de la Tesis. El acto de sustentacion y su evaluacion se haran constar en el
Libro de Actas de Sustentacién de Tesis, abierto para tal fin con la autorizacién del Consejo
Universitario, copia del acta se remitird a la Coordinacién Académica. El Jurado, en casos
especiales, cuando la calidad excepcional de la Tesis asi lo amerite, puede consignar las
valoraciones de Excelencia: Con Mencién de Felicitacion o con Recomendacién para su
Publicacion, debiendo consignarse dicha valoracion en el acta correspondiente.

Articulo 31°: Otorgamiento del Titulo Profesional.- Si el Bachiller fuera aprobado, estara
expedito para solicitar el Titulo Profesional respectivo, cumpliendo con el procedimiento
establecido en el articulo 132 del presente Reglamento.

Articulo 32°: Desaprobacién.- Si el Bachiller fuese desaprobado en la sustentacién publica,
podra solicitar que se le autorice a sustentar nuevamente su Tesis, tres (03) meses después de
la fecha en que se produjo la desaprobacién, separando las deficiencias que hayan causado la
desaprobacion.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 33°: Regulacién Supletoria.- Los aspectos no contemplados en este Reglamento serdn
resueltos por el Rectorado de la Universidad Seminario Evangélico de Lima

Articulo 34°: El presente Reglamento Operativo entra en vigencia al dia siguiente de la
expediciéon de la Resolucion que lo aprueba.

La Molina, Enero del 2017
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